
Pro účely archivace, správy a sdílení dokumentů pro činnost výboru bude vytvořeno cloudové 

úložiště OneDrive u společnosti Microsoft. Pro začátek se jedná o verzi „personal“, která je 

zdarma a nabízí 5GB prostoru pro data, což by mělo stačit. V budoucnu je možno v případě 

potřeby úložiště rozšířit a změnit program na některý „vyšší“. 

Na úložišti jsou vytvořeny adresáře, které budou sloužit pro archivaci všech dokumentů, 

týkajících se klubu. Veškeré dokumenty související s činností klubu s platností od 1. 1. 2018 

budou ukládány v digitalizované podobě do úložiště tak, aby bylo zajištěno jejich bezpečné 

uložení, archivace a přístup pro všechny členy výboru. 

Historické dokumenty budou digitalizovány (skenovány) tak, aby na úložišti bylo možné 

dohledat alespoň ty dokumenty, které jakýmkoliv způsobem souvisí s aktuální činností klubu. 

Jedná se tedy zejména o: 

- Smlouvy a objednávky, pokud jejich realizace stále trvá, nebo na ně navazují nějaké 

nové smlouvy a objednávky 

- Rozpočty klubu a zprávy o hospodaření klubu za předchozí roky alespoň 3 roky 

zpětně 

- Ostatní dokumenty, které jsou umístěny na webových stránkách klubu (výsledky 

závodů, zápisy apod.) 

- Ostatní dokumenty, které jsou k dispozici v elektronické podobě (přihlášky, nabídky 

na manažery repre apod.) opětovně alespoň 3 roky zpětně. 

Aktuální návrh struktury adresářů je následující: 



 

1 úroveň 2 úroveň 3 úroveň Poznámky 

01_ZakladniDokumenty 01_Stanovy  Vždy aktuálně platné verze i historické 

verze, aby bylo možné se zpětně podívat co 

kdy platilo. 

 02_Smernice  

 03_Normativy  

    

02_Hospodaření 01_Rozpočet 2017 Rozpočet na daný rok, podklady pro jeho 

sestavení plus finální verze rozpočtu   2018 

    

 02_Ucetnictvi 2015 Vždy pro daný rok doklady, faktury atd. vše 

co je k účetnictví k dispozici v elektronické 

podobě, včetně případných záloh účta pokud 

je vedeno elektronicky. 

  2016 

  2017 

  2018 

    

 03_vyberovarizeni 2016 
Vše k výběrovým řízením a poptávkám typu 

nákup měřitel, koleček apod. 
  2017 

  2018 

    

03_SmlouvyObjednavky 01_SmlouvyObjednavky 2015 
Smlouvy, objednávky atd. aby bylo 

archivováno co se kdy a jak objednávalo a za 

jakých podmínek. 

  2016 

  2017 

  2018 

    

04_Výbor 01_JednaciRad   

 02_Jednani 

Vždy adresář pro konkrétní 

jednání ve formátu 

yyyymmdd 

Podadresáře: 

- Podklady 

- Zápis 
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05_KRK 01_JednaciRad   

 02_Jednani 

Vždy adresář pro konkrétní 

jednání ve formátu 

yyyymmdd 

Podadresáře: 

- Podklady 

- Zápis 

    

    

06_Rozhodci 01_JednaciRad   

 02_Jednani 

Vždy adresář pro konkrétní 

jednání ve formátu 

yyyymmdd 

Podadresáře: 

- Podklady 

- Zápis 

    

07_ClenskaZakladna 01_Prihlasky 2015  

  2016  

  2017  

  2018  

 02_KontrolaPlateb 2017 Podadresáře 

- Výpisy 

- Kontrola 
  2018 

    

 03_CKS 2016 

Podadresáře: 

- Žádosti 

- Platby 

- Komunikace s ČKS 

  2017  

  2018  

    

08_Zavody 01_Odvody 2017  

  2018  
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 02_DelegaceRozhodcich 2017  

  2018  

    

 03_Ostatni 2017  

  2018  

    

09_AkceKlubu 01_KV 2017 Podadresáře: 

- MR 

- MRM 

- EO 

- EOJ 

- MS 

- IMCAPAWC 

 

Následně podadresáře: 

- Pořadatel 

- KvalPodminky 

 

  2018 

    

 02_MR 2017 

Podadresáře: 

- Pořadatel 

- KvalPodminky 

  2018  

    

 03_MRM 2017  

  2018  

    

10_WebovkyaKacrInfo 01_Admin 2017 
Smlouvy na pronájem prostor, správu 

serveru apod. 



1 úroveň 2 úroveň 3 úroveň Poznámky 

  2018  

    

 02_Obrazky  Podklady pro tvorbu webu, které nejsou 

uložené někde jinde, fotky, návrhy textů, 

texty, soubory publikované na webu apod. 

 03_Texty  

 04_Soubory  

U každého adresáře by mělo být dodrženo členění po jednotlivých letech a následně třídění do podadresářů tam kde to bude s ohledem na 

přehlednost a jednoduchou dohledatelnost informací a dokumentů vhodné. 

Ke cloudovému úložišti bude vytvořeno administrátorské heslo, které bude sloužit pro nastavení přístupových práv a správu jednotlivých 

adresářů a vkládání dokumentů. 

Ostatní členové budou mít zřízen editační přístup k jednotlivým dílčím adresářům případně souborům tak jak budou průběžně upravovány či 

připomínkovány. 

Výbor pověřuje Viléma Čekajleho k vytvoření cloudového úložiště dle výše uvedeného návrhu. 


