Pro ucely archivace, spravy a sdileni dokumentti pro ¢innost vyboru bude vytvofeno cloudové
ulozisté¢ OneDrive u spolecnosti Microsoft. Pro zacatek se jedna o verzi ,,personal®, ktera je
zdarma a nabizi 5SGB prostoru pro data, coz by mélo stacit. V budoucnu je mozno v piipadé
potieby uloziste rozsifit a zmeénit program na néktery ,,vyssi®.

Na tlozisti jsou vytvofeny adresare, které budou slouzit pro archivaci vSech dokumentt,
tykajicich se klubu. Veskeré dokumenty souvisejici s ¢innosti klubu s platnosti od 1. 1. 2018
budou ukladdany v digitalizované podobé do ulozisté tak, aby bylo zajiSténo jejich bezpecné
ulozeni, archivace a pfistup pro vSechny ¢leny vyboru.

Historické dokumenty budou digitalizovany (skenovany) tak, aby na ulozisti bylo mozné
dohledat alespon ty dokumenty, které jakymkoliv zptisobem souvisi s aktualni ¢innosti klubu.
Jedna se tedy zejména o:

- Smlouvy a objednavky, pokud jejich realizace stale trvd, nebo na n¢ navazuji n¢jaké
nové smlouvy a objednavky

- Rozpocty klubu a zpravy o hospodatfeni klubu za ptedchozi roky alesponn 3 roky
zpétné

- Ostatni dokumenty, které jsou umistény na webovych strankach klubu (vysledky
zavodu, zapisy apod.)

- Ostatni dokumenty, které jsou k dispozici v elektronické podobé (pfihlasky, nabidky
na manazery repre apod.) opétovné alespon 3 roky zpétné.

Aktualni navrh struktury adresait je nasledujici:



1 droven 2 droven 3 droven Poznamky
01_ZakladniDokumenty 01 Stanovy Vzdy aktualné platné verze i historické
02_Smernice verze, aby bylo mozné se zpétné€ podivat co

03_Normativy

kdy platilo.

02 Hospodaieni 01 Rozpocet 2017 Rozpocet na dany rok, podklady pro jeho
2018 sestaveni plus finalni verze rozpoctu
02_Ucetnictvi 2015 Vzdy pro dany rok doklady, faktury atd. vse
2016 co je kucetnictvi k dispozici v elektronické
2017 podobg, véetné piipadnych zaloh ucta pokud
2018 je vedeno elektronicky.
03_vyberovarizeni ggi? Vse k vybérovym fizenim a poptavkam typu
5018 nakup meéftitel, kolecek apod.
03_SmlouvyObjednavky 01 SmlouvyObjednavky ggig Smlouvy, objednivky atd. aby bylo
2017 archivovano co se kdy a jak objednévalo a za
5018 jakych podminek.

04 Vybor

01 JednaciRad

02_Jednani

Vzdy adresat pro konkrétni

jednani ve

yyyymmdd

formatu

Podadresare:
- Podklady
- Zapis




1 droven 2 droven 3 droven Poznamky
05 KRK 01 JednaciRad
Vzdy adresdf pro konkrétni | Podadresare:
02_Jednani jednani ve formatu - Podklady
yyyymmdd - Zapis
06_Rozhodci 01 JednaciRad
Vzdy adresai pro konkrétni | Podadresare:
02_Jednani jednani ve formatu - Podklady
yyyymmdd - Zapis
07_ClenskaZakladna 01 Prihlasky 2015
2016
2017
2018
02_KontrolaPlateb 2017 Podadresare
- Vypisy
2018 - Kontrola
Podadresare:
- Zadosti
03_CKS 2016 - Platby V
- Komunikace s CKS
2017
2018
08 Zavody 01 Odvody 2017

2018




02_DelegaceRozhodcich | 2017
2018
03_Ostatni 2017
2018
09_AkceKlubu 01_KV 2017 Podadresare:
- MR
- MRM
- EO
- EOJ
- MS
2018 - IMCAPAWC
Nasledné¢ podadresare:
- Poradatel
- KvalPodminky
Podadresare:
02_MR 2017 - Potadatel
- KvalPodminky
2018
03_MRM 2017
2018
10_WebovkyaKacrInfo 01_Admin 2017 Smlouvy na  prondjem prostor, spravu
serveru apod.




2018
02_Obrazky Podklady pro tvorbu webu, které nejsou
03 Texty ulozené nékde jinde, fotky, navrhy textd,
04_Soubory texty, soubory publikované na webu apod.

U kazdého adresafe by mélo byt dodrzeno ¢lenéni po jednotlivych letech a nasledné tfidéni do podadresaiti tam kde to bude s ohledem na
prehlednost a jednoduchou dohledatelnost informaci a dokumentti vhodné.

Ke cloudovému tlozisti bude vytvoifeno administratorské heslo, které bude slouzit pro nastaveni piistupovych prav a spravu jednotlivych
adresafii a vkladani dokumentt.

Ostatni ¢lenové budou mit zfizen editacni pfistup k jednotlivym dil¢im adresaiim piipadné soubortim tak jak budou prubézné¢ upravovany c¢i
pfipominkovany.

Vybor povéiuje Viléma Cekajleho k vytvoteni cloudového ulozisté dle vyse uvedeného navrhu.



